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Déléguez,
a temps partagé ou ponctuellement,
votre secrétariat de branche



Offre de prestations déediée

aux BRANCHES
PROFESSIONNELLES

Recentrez-vous au coeur des
négociations collectives en vous
appuyant sur une assistance neutre
et soucieuse d'apporter la méme
qualité de service a I'ensemble des
partenaires sociaux...

e Organisation et reporting des réunions
de branches : préparation des ordres
du jour, logistique et préparation
matérielle des réunions, convocations,
rédaction des comptes rendus (CMP,
CNP, CPNEFP, SPP, Commission de
validation des accords...)

e Gestion des procédures de dépdts et
d'extension des accords

* Gestion de la communication de
branche : mise d jour des outils (site
intfernet, plaquettes, newsletters,
campagnes d'informations...)

Correspondant de la branche :
interlocuteur de premier niveau de
I'OPCA, de la Direction du Travail,
des organisations salariales et
organisations patronales...

Gestion des contributions au
paritarisme de branche : suivi des
collectes, gestion des budgets et _—
des dépenses, relation avec
expert-comptable...

Assistance au pilotage de projets &
d’études : suivi des prestataires et
intervenants, gestion des échéances,
collecte et diffusion d’informations...

Une collaboration ’. r.



